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INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 002/2023/SEMED/CEU AZUL

Normatiza a organizacdo das horas

destinadas para atividades
complementares ao exercicio da
docéncia - Hora Atividade, aos

Profissionais do Magistério da Rede
Publica Municipal de Ensino que atuam
na Educagdo Infantil nas modalidades
de Creche e Pré-escola e no Ensino
Fundamental.

JOSIANE INES HOGER, Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio de Céu
Azul, Estado do Parana, no uso de suas atribuigbes legais, considerando:

o A Lei Federal n° 9394/1996, que institui as Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional;

e A Lei Ordinaria Federal n° 11.738/2008, que regulamenta a alinea "e" do inciso
lIl, Caput do art. 60, do Ato da Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias, para instituir
o piso salarial profissional nacional aos profissionais do magistério publico da
Educacao Basica;

e A Lei Municipal n° 1947/2018 que dispde sobre o Plano de Carreira dos
Profissionais do Magistério da Rede Municipal de Ensino;

e A necessidade de instituir critérios, fungbes e/ou responsabilidades de
professores e equipe pedagdgica na organizagdo e realizagdo das atividades
complementares ao exercicio da docéncia - Hora Atividade, nas instituigdes da Rede
Publica Municipal de Ensino, instrui:

Art. 1° As horas destinadas aos profissionais do magistério para atividades
complementares ao exercicio da docéncia - Hora Atividade serdo distribuidas na
proporcdo de 1/3 (um terco) da carga horaria, para os docentes que estdo em
atividades de interagdo com os educandos em sala de aula.
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Paragrafo Unico. As horas de que trata este artigo serdo destinadas
exclusivamente aos profissionais no exercicio da docéncia como titulares de
Ano/Turma/Etapa ou area do componente curricular/campo de experiéncia.

Art. 2° As horas-atividade serdo destinadas para as atividades relacionadas a
docéncia, ao trabalho conjunto entre professor e coordenador, para o planejamento
docente e a formagéo continuada em servico.

Paragrafo Unico. O tempo do recreio se inclui no trabalho escolar efetivo, sendo
considerado atividade complementar ao exercicio da docéncia - Hora Atividade.

Art 3° As atividades complementares ao exercicio da docéncia - Hora Atividade
compreendem:

I. planejar as agbes e intervengdes com base no diagndstico da realidade
escolar, tendo como subsidio o Projeto Politico Pedagdgico, a Proposta Pedagdgica
Curricular e o Regimento Escolar, bem como a avaliagédo do trabalho didatico;

Il. planejar e efetivar projetos educativos especiais ou projetos tematicos e
preparar as aulas a serem desenvolvidas, tendo como base o Proposta Pedagbgica
Curricular;

lll. planejar agdes e atividades de intervengdes didatico-pedagogicas para
recuperacao da aprendizagem para os alunos em defasagem no seu desempenho
escolar;

IV. discutir e planejar os encaminhamentos teérico-metodoldgicos com intuito de
obter uma pratica pedagogica interdisciplinar;

V. produzir, corrigir e avaliar a produ¢ao dos alunos;

VI. colaborar com a administragéo da Instituicdo Educacional, quando solicitado
para suprir falta de professor ou troca de Hora-atividade;

VII. participar em reunides pedagogicas ou administrativas pertinentes a area
educacional;

VIIl.  planejar organizar, executar e cooperar com as atividades de articulagéo
com a familia;

IX. interagir com seus pares e com os demais segmentos da comunidade
escolar;

X. participar em planejamentos e cursos de formacdo continuada, debate e
organizagao do processo educativo;

XI. implementar a¢des pedagogicas definidas pela equipe pedagogica, diregéo
e Secretaria Municipal de Educacéo;
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XIl. aprimorar, analisar e planejar as agdes de intervengéo sobre os resultados
avaliativos internos e externos dos educandos, com vistas ao planejamento de
agoOes pedagogicas, a fim de melhorar o processo ensino e aprendizagem;

XIll.  participar das atividades relacionadas ao Pré-Conselho, Conselho de Classe
e Po6s Conselho;

XIV. organizar e realizar em conjunto com a Coordenagdo Pedagogica do
estabelecimento, reunides coletivas e individuais, quando necessario, com pais de
alunos, para informagdes e orientagdes quanto ao desempenho escolar dos
educandos.

XV. atender as criangas/estudantes no recreio (intervalo) conforme cronograma
organizado pela Instituicdo Educacional nos dias de hora - atividade concentrada;

XVI. atender as criangas/estudantes e/ou seus responsaveis, quando necessario;
XVII.  organizar livro Registro de Classe Online (LRCOM) ;

XVIIl. organizar os pareceres individuais e demais instrumentos avaliativos das
criangas/estudantes.

Art. 4° Os horarios das horas destinadas aos professores para a realizagdo das
atividades complementares ao exercicio da docéncia - Horas Atividade serdo
organizados pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 5° A realizagdo das atividades complementares ao exercicio da docéncia -
Horas Atividades deverdo ser cumpridas na instituicdo de ensino onde o profissional
esteja prestando servico, em horario normal de aula, em espagos definidos pela
diregdo da instituicdo de ensino ou em atividades planejadas pela Secretaria
Municipal de Educacao.

Paragrafo Unico. Quando o professor estiver trabalhando em mais de uma
Instituigdo de Ensino, o cumprimento da hora-atividade devera ser correspondente a
carga horéria suprida em cada vinculo e, quando o professor efetivo ou contratado
em Regime Especial ministrar aulas em mais de uma Instituicho de Ensino, as
horas-atividade deverdo ser distribuidas proporcionalmente em cada uma das
Instituigbes, garantindo a qualidade nas agdes pedagdgicas que concernem aos
estudos, planejamento e avaliagdo nos diferentes espacos em que o professor
leciona.
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Art. 6° Nas Salas de Recursos Multifuncionais as horas-atividade deverdo ser
distribuidas de forma a permitir o trabalho colaborativo com o professor do ensino
comum das diferentes disciplinas e a organizagdo do cronograma.

Art. 7° A hora-atividade dos professores que atuam em Atendimento Domiciliar
devera ser cumprida na Instituicdo de Ensino de matricula do estudante, respeitando
o0 turno de suprimento do professor.

Art. 8° A Diregdo e Coordenacdo Pedagdgica organizara com os professores que
atuam no Atendimento Educacional Especializado, de forma colaborativa, com os
professores dos componentes curriculares/campos de experiéncias das turmas para
elaborar, avaliar e acompanhar, continuamente, o processo de ensino e
aprendizagem desenvolvido nessa modalidade, de acordo com o que diz a Instru¢éo
Normativa N° 01/2023 de 02 de fevereiro de 2023.

Art. 9° Constituem responsabilidades da Equipe Pedagdgica do Estabelecimento de
Ensino:

I.  promover e organizar grupos de estudos para reflexdo e aprofundamento de
temas relativos ao trabalho pedagoégico e para elaboragcdo de propostas de
intervengéo conforme a realidade do ano/etapa/modalidade;

Il. elaborar, organizar e acompanhar as atividades de estudos, com base nas
necessidades apresentadas pelo diagnéstico do Plano de Acédo da Instituicdo de
Ensino e pelo cotidiano escolar;

Ill. analisar e discutir com o professor os diversos documentos que fundamentam
a pratica pedagdgica: Projeto Politico Pedagégico, Proposta Pedagdgica-Curricular,
Regimento Escolar, encaminhamentos para o Conselho de Classe, documentos
orientadores do Curriculo, entre outros;

IV. acompanhar as intervengbes didatico-pedagogicas, planejadas para os
educandos com dificuldades no seu desempenho escolar;

V. acompanhar, orientar e aprovar a elaboracdo das atividades individuais e
coletivas a serem desenvolvidas pelo professor;

VI. acompanhar e verificar a implementagao das agbes da Equipe Multidisciplinar
na comunidade escolar;

VII.  organizar e participar das atividades relacionadas ao Pré-Conselho, Conselho
de Classe e P6s Conselho;

VIII.  verificar e vistar o livro de Registro de Classe Online (LRCOM) e o diario dos
professores;
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IX. organizar, por meio de cronograma, o acompanhamento pedagdgico da hora-
atividade junto ao professor;

X. analisar e posicionar-se, quando necessario, sobre o0 ndo cumprimento da
organizacdo das atividades complementares ao exercicio da docéncia - Horas
Atividade, procedendo a encaminhamentos, quando necessario.

Art.10 Constitui responsabilidade da Diregao do Estabelecimento de Ensino:

I. garantir a efetivagdo do quadro de distribuicdo dos horarios das atividades
complementares ao exercicio da docéncia - Horas Atividade, de acordo com a
organizacéo estabelecida pela Secretaria Municipal de Educacéo;

Il. acompanhar o cumprimento das atividades complementares ao exercicio da
docéncia - Horas Atividade;

Ill.  planejar e organizar, em conjunto com a equipe pedagodgica, as atividades de
estudos e/ou reunibes inerentes ao trabalho docente;

IV. divulgar a organizac¢do de horarios relativos as atividades complementares ao
exercicio da docéncia - Horas Atividade, a fim de que a comunidade escolar tenha
facil acesso a informacgéao;

V. coordenar e presidir as atividades relacionadas ao Pré-Conselho, Conselho
de Classe e Pds Conselho;

VI. analisar e posicionar-se, quando necessario, sobre o ndo cumprimento da
organizacdo das atividades complementares ao exercicio da docéncia - Horas
Atividade, procedendo a encaminhamentos, quando necessario.

Art. 11 Constituem responsabilidades da equipe de Assessoras Educacionais e
Pedagdgicas da Secretaria Municipal de Educacéo:

I. organizar os hordrios das atividades complementares ao exercicio da
docéncia - Horas Atividade, das Instituigbes da Rede Municipal de Ensino;

Il. verificar, acompanhar e orientar o cumprimento das agdes relacionadas ao
processo de ensino e aprendizagem a serem realizadas com os professores nas
Instituicdes de Ensino;

Ill. elaborar e efetivar planejamentos e grupos de estudo a serem realizados nos
horarios de atividades complementares ao exercicio da docéncia — Horas Atividade;

IV. analisar e posicionar-se, quando necessario, sobre o ndo cumprimento da
organizagdo das atividades complementares ao exercicio da docéncia - Horas
Atividade, procedendo a encaminhamentos, quando necessario.
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Art. 12 Os dias de Hora Atividade concentrada, podem ser utilizados para
compensagao de horas, de forma proporcional a carga horaria trabalhada, sob
autorizacdo da Secretaria Municipal de Educagéo, nas seguintes situagdes:

I. eventos de articulagdo com a familia, organizados pelo estabelecimento de
ensino e/ou Secretaria Municipal de Educacéo;

Il. grupos de estudo organizados pela Secretaria Municipal de Educacéo, desde
que o professor o realize em periodo contrario ao seu horario de trabalho;

Art. 13 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposigdes contrarias.

Céu Azul, 17 de fevereiro de 2023.

Josiane Ines Hoger
Secretaria Municipal de Educacao
Decreto n° Dec. n° 6.708/2022
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